T.C.
KARAYAZI BELEDIYE BASKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tammlar, Yetkililer, Genel lkeler ve Sorumluluk

Amac

MADDE 1- (I) Bu Yonergenin amacy; yiiriirlikteki mevzuat ile Karayaz Beledive
Bagkanhi@ina verilen girevlerin yerine getirilmesinde; Belediye Baskam adina imzaya vetkili
makamlan belirlemek, verilen yetkileri belli ilkelere baglamak, yineticilik sifatt bulunan
gorevlilere vetki tanumak suretiyle ig ve iglemlerin planh. hizh, verimli ve faydah bir sekilde
sonug¢landinlmasim saglamaktir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu yinerge, Bagkan, Baskan Yardimcilan ve Miidiirler tarafindan
imzalanacak ve/veya onaylanacak yvazilara iliskin ilke ve esaslan kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (I) Bu Ydnerge; 5393 sayih Belediye Kanununun 15, 38, ve 42.
Maddeleri, 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun ilgili maddelerine
davanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Belediye: Karayazi Belediyesini,

b) Baskanhk: Karayaz1 Beledive Baskanhini,

¢) Baskan: Karavazi1 Beledive Baskanini,

¢) Bagkan Yardimcisi: Karayaz Belediye Baskan Yardimeisin,

d) Miidiir: Karayaz Belediye Baskanhg biinyesinde gorevli Birim Midiiriinii,
¢) EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini. ifade eder.

Yetkililer

MADDE 5- (1) Bu Yénerge kapsamindaki vetkililer asagida belirtilmistir:
Baskan,

Baskan Yardimcis,

Miidiirler.

Genel ilkeler

MADDE 6- (1) Bu vinerge ile verilen imza yetkisinin kullanilmasinda ve yiiriitiilen
vazismalarda asagida belirtilen usul ve esaslara uyulur:

a)Mevzuatin bizzat Baskan tarafindan imzalanmasim 6n gordiigii vazi ve onaylarda
yetki devri yapilamaz.

b) Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Bagskanin onayi olmadan veya bu Yonergede
agikea belirtilen konular diginda hicbir sekilde devredemesz.

c¢) Baskan gerek gordiigiinde devrettii yetkilerini her zaman kullanabilir,

¢) Gorevden gecgici olarak aynlmalan gereken voneticilerin verlerine vekailet,
Bagkanhktan alinacak yazih onayla vaptinhr. Bu sekilde giirevlendirilen vekil, imza vetkisini
kullamr.

d)Bagkanin imzalayaca@ yvazilar ve onaylar: ilgili Birim Miidiirii tarafindan goriilerek
paral veva imzalandiktan sonra Baskanin onayina sunulur.
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¢)Baskan Yardimeisimn imzasi agilacak vazlarda, Baskanhk tarafindan vapilmis olan
girev bdlimil esas almr. Gorev bélimii gerektiginde, Baskanlik Onayi ile kismen veya
tamamen degistirilebilir.

f)Beledive disindaki kurumlarla vapilan yazismalar genel olarak Baskan veya Baskan
Yardimeist imzasi ile yapihr. Ancak, hizmetin aksatlmadan siirdiiriilmesi amacivla Baskan
Yardimeis: tarafindan imzalanmas: gereken rutin nitelik tasivan dis yazismalar, ilgili birimin
teklifi. bagh Baskan Yardimecisimin uygun gériisii ve Baskamin onavi ile Birim Miidiirleri
tarafindan imzalanabilir.

g)Kendisine yetki verilen gorevliler. imzaladigr vazilarin igerigi ve dnemine gore iist
makamlara bilgi verilmesi gereken konulan takdir ederck, zamaninda bilgi vermekle yiikiimlii
ve sorumludur.

@) Beledive kaydina giren ya da ginderilmek iizere diizenlenen yazinin tizerine “UST
MAKAMA BIiLGIi” veya "BASKANLIK MAKAMINA ARZ” notu koyulmus ise, bu tiir
vazilar igerigi geregi bekletilmeden {ist makama sunulur ve bu makamm yaz1h talimati veva
onayi dogrultusunda iglem yapilir.

h)Biitiin vazigmalar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Ydnetmelikte belirlenen yontem ve kurallara uygun olarak yapilir.

1)Belediyeye gelen "GIZLi”, “COK GIZLIi” ve "KISIYE OZFEL" yazlar, Baskan
veya Baskan Vekilinin bulunmadi® zamanlarda ilgili Baskan Yardimcis: tarafindan havale
edilir.

i)Yukanda belirtilen yazilar disindaki Belediyeye gelen biitiin vazlar Yaan Isleri
Miidiirliigiinde a¢ilir, EBYS've girisi yapilarak, ilgili birimlere havale edilir.

j)Dosvalama ve vazsmalarda, T.C. Cumhurbaskanhf., Devlet Arsivleri Genel
Miidiirliigiiniin hazirladifi "Standart Dosya Plam™ esas alinarak, Belediyemizce birimlere
gore diizenlenen yazisma kodlan kullanilir.

k)Yazilann ilgili oldugu birim tarafindan hazirlanmas: ve dagitlmas: esas olmakla
birlikte, konunun dzelligi ve ivediligi gozetilerek Baskan tarafindan imzalanan yazlann bir
drnegi, bilgi ve geregi igin ilgili birimlere gonderilir.

I) Yazilar, varsa ckleriyle birlikte; 6nceligi olanlar veya incelemeyi gerektirenler islem
dosyasiyla birlikte imzaya sunulur.

m)Giinlii ve ivedilik tasiyan islemler, normal islemlerden ayrilarak yerine getirilir.
Belediye birimlerine "COK ACELE” veya "IVEDI” kasesiyle gelen resmi vyazilara ve
clektronik posta ile gelen yazigmalara, varsa gelen yaz igeriginde belirtilen siirede, eger biyle
bir kayit voksa mevzuatta dngoriilen siire i¢inde cevap verilir.

n)Belediyve Meclisinde goriisilmesi gereken konulara iliskin  teklif vazilan
"BELEDIYE BASKANLIGINA™ hitaben yazihr. ilgili Birim Miidiirii ve bagl bulunan
Bagkan Yardimcisi tarafindan imzalamr. Bagkan imzas: ile Meclise havale edilir. Birimler
tarafindan Beledive Enciimeninde goriisiilmesi gereken konulara iliskin yazismalar ise,
“BELEDIYE BASKANLIGINA™ hitaben yazilir, Birim Midiirii ve bagh bulunan Baskan
Yardimeis: tatafindan imzalanir,

Baskamin Imzasi ile Enciimene havale edilir. llgili birimler, dnerge ve teklif

vazilarinin, giindeme alinmak {izere mevzuatta dngdriilen siirelere bagh olarak Yaz Isleri
Miidiirliigiine teslim edilmesinden sorumludur.

o)Birden fazla i¢ birimi ilgilendiren veva basgka birimlerin giriisiiniin alinmas: gereken
yazilarin/bagvurulanin gerefi i¢in havale edildifi binm, Belediye i¢indeki diger birimlerle
koordinasyvonu saglayvarak gerekli ¢ahsmayi vapar ve islemleri sonuglandimr. Diger birimler,
koordinasyon birimine konuyla ilgili olarak siiresi icinde vazih olarak cevap vermekle
vitkiimliidiir, Koordinasvon birimi tarafindan diger birimlerden gelen vazlarda belirtilen
bilgiler esas alinarak diizenlenecek vazilann paraf bloguna. Resmi Yazismalarda Uygulanacak
Usul ve Esas Hakkinda Ydnetmelikte belirtildigi sekilde koordinasvon birimi olarak ilgili
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Miidiiriin én parafi ahmir ve Belediyemiz adina génderilen yazinin birer 6rnegi koordinasyonu
yiiriiten birim tarafindan bilgi igin ilgili birimlere de iletilir.

§)Beledive hizmetleri ile ilgili istek. &neri ve vakinma konulan hakkinda
Beledivemizin birimlerine gelen basvurular, 3071 sayili Dilekge Hakkimin Kullamilmasina
Dair Kanun ve 4982 sayih Bilgi Edinme Hakkir Kanunu kapsanunda degerlendirilerek isleme
alinir ve kanuni siiresi i¢ginde cevaplandinlir.

p)Bu vonerge dogrultusunda birimler kendi aralaninda, bu vinergede ayn tutulan
konular harig, dogrudan vazisma yapabilir.

r)Baskanlik tarafindan birimlere gonderilen. birimlerden Beledive Baskanlhigina
sunulan yazilar ile birimler arasi yapilan tiim vazismalar birim gérevlilerine veva ilgililerine
imza kargihginda zimmetle teslim edilir.

s)Gorsel ve yazili basinda ¢ikan haber, yakinma, ihbar ve talep konulari, Basin Yayin
ve Halkla lliskiler sorumlusu aracihigiyla ilgili birimlere ulastirilir. Birimlerin goriigleri ve
konuyla ilgili iglemleri en kisa siirede sonuglandinlarak Belediye Sekreterligine bildirilir.
Birim Miidiirleri basin kuruluslanna dogrudan bilgi aktaramaz.

s) Herhangi bir imza vetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi, ancak bu Ydnergede
degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir.

t)Bu yonerge ile devredilen imza vetkileri her asamada Baskanin onayi ile geri
alinabilir.

Sorumluluk

MADDE 7- (1) Bu Yonerge kapsaminda sorumluluk gerektiren konular asafida
belirtilmistir:

a) Bu Ydnerge ile verilen yetkilerin ve yiiklenen girevlerin, eksiksiz ve dogru olarak
kullamlmasindan ve yapilmasindan, birimlerinden ¢ikan biitlin yazilarin igeriginden ve
evraklarn korunmasindan Birim Miidiirleri sorumludur.

b)Baskan Yardimcilan, kendilerine bagh birimlerin vazismalanm bu Yonerge
hiikkiimlerine uygun olarak yiriitilmesini saglamak ve denetlemekle yiikiimliidiir.

¢)Bu Ydnergenin 6. maddesinin (f) bendine gére ilgili Miidiiriin teklifi Gizerine verilen
imza vetkilerinin kullanilmasindan dogan sorumluluk Miidiirlere aittir.

¢) Bu Yoénerge hikiimlerine giire devredilen vetkilerin gerekge gisterilmeden
kullamlmamas: nedenivle meydana gelecek kamu zarar, is kaybi ve verimsizlik gibi hizmetin
aksamasina ve idarenin maddi kaybina yol agan hususlar Inceleme ve sorusturma konusu olur.

d)Hak disiiriici, zaman asimli ve buna benzer siireli islemlerin son giine
hirakilmaksizin belirlenen zamanda tamamlanmas: esas olup, bu konudaki sorumluluk Birim
Miidiirlerine aittir.

IKINCI BOLUM |
Bagkan, Bagkan Yardimeisi ve Miidiirler Tarafindan Imzalanacak Yazilar ve Onaylar

Baskan tarafindan bizzat imzalanacak vazilar ve onaylar

MADDE 8- (I) Beledive Baskan tarafindan bizzat imzalanacak yazilar ve onayvlar
sunlardir;

a)Kanun, vénetmelik, vonerge ve diger yonetsel diizenlemelerde miinhasiran Baskamn
vetki ve sorumluluguna birakilan konularla ilgili vazilar ve onaylar,

b)Cumhurbaskanhg, Tirkive Biiviik Millet Meclisi Baskanlhigi. Bakanhk. Valilik,
Kaymakamhk, Genel Midiirliik, gibi ist mercilere génderilen ve bizzat baskan tarafindan
imzalanmasi gereken vazilar,

c¢) Bakanlik ve Genel Miidiirliiklerden goriis talep edilmesine iliskin vazilar,

¢)cisleri Bakanlifinca koordine edilerck ilgili makamlara sunulmak (zere istenilen
bilgiler ile inceleme, aragtirma ve goriis belirtme seklindeki yazigmalar,




d)Beledive Baskanlarnmin imzas: ile gelen vazilardan, igerigine gore bizzat Baskan
tarafindan vamitlanmasi gereken vazilar,

¢)Uluslararasi kuruluslar ile vapilan yazismalar,

f)Baskanhk tarafindan yayimlanan i¢ viinergeler, genelge ve uygulama talimatlan,

2)5018 Sayvih Kamu Mal Yénetimi ve Kontrol Kanunu, ikincil ve tgiineil dizey
mevzuatina gore, Belediyenin "Ust Yéneticisi” sifatiyla imzalanmasi gereken vazi ve onaylar,

8) 4734 sayili Karnu lhale Kanunundaki yetki ve sorumluluklarindan kaynaklanan,
igerigi geregi bizzat Belediye Bagkamnin imzasim gerektiren islemlere iliskin onay ve yazilar,

h)2886 sayih Devlet lhale Kanununun kapsaminda "lta Amirligi” vyetkisinden
kaynaklanan islemlere iliskin onay ve yazilar,

1) Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeni giindemine ahmnacak teklif yazilan ve
dnergeler,

i)Stratejik Plan, Performans Programi, Biitge Cagnsi, Yatinm Programm ve Yilhk
FFaaliyet Raporu ile ilgili "Ust Yonetici” sifatiyla imzalanmas: gereken her tiirlii yaz1 ve
onaylar,

k)Belediye tiizel kigiligini temsilen yaplan sozlesmeler ile Beledive tarafindan kiraya
verilen/kiralanan gayrimenkullere iliskin kira sdzlesmelerinin imzalanmasi,

I)Baskan Yardimcilan ve Mildiirlerin izin ve vekilet onaylari,

m)Belediyenin Bakanhk denetim elemanlar tarafindan teftisi tizerine diizenlencn
raporlarn cevaplandinlmasina iliskin vazilar,

n)Alm, satim, takas, tahsis, irtifak hakk: tesisi. ipotek ve bafs kabulii hususlarnnda
tapuda islem yapmak iizere personel gérevlendirmesi ve vetkilendirmesine iliskin yvazilar,

0)5018 sayih Kanun geregi Destek Hizmetleri Miidiirliigti tarafindan yapilmas
gereken hizmetlere iliskin diger birimlerce yapilan tekliflerin onayi.

)Kadro ihdas, iptal ve unvan degisikligi teklifleri,

p)Aday memurlarin asalet tasdikine iliskin onay,

r)Sézlesmeli personelin géreve alinmasi ve sizlesmesinin imzalanmasi, haklarinda
disiplin sorusturmasi baslatilmasi ile gorevine son verilmesine iligskin onaylar,

s)Memur, ig¢i ve sdzlesmeli personelin birimler aras ver degistirme ve gorevlendirme
onaylar,

s)Devlet Memurlugundan ¢ikarma taleplerinin Yiiksek Disiplin Kuruluna havale
onaylari,

t)Yetkili orgamin karanna baZh olarak arsa tahsisi, sosyal konut tahsisi ve tapu
tahsislerine iliskin onaylar,

u)Sosyal konutlarin miilk konut olarak tahsis sckil ve sartlanmin belirlenmesi onaylan,

i) Yatinm programi ve biitgenin nihai durumunun saptanmasi kararlan,

v)Vallige giénderilen thale yvasaf ile ilgili yazilar,

y)Memurlar ve is¢ilerle ilgili "Disiplin Kurulu™ tivelerinin tayin yazisi,

z)Belediyenin sermayesine istirak ettii sirketlerin genel kurullanna Beledive tiizel
kigiligi adina katilacaklara verilecek temsilcilik yetki belgesi veya girevlendirme vazilan,

aa) Tasmmr Mal Yénetmelifine gore hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlardan
kayith degeri Bakanlik¢a belirlenecek tutan asan tasinirlanin terkin onaylan,

bb) Imar Plani onaylari ve plan tadili onaylar,

cc) Isyeri agma ve ¢alistirma ruhsatlanmn onaylan,

¢¢)Memur personelin; izin, vekdlet etme, muhakkik atama, yer degistirme, baska
kuruma nakli igin muvafakat verilmesi, nakil, ge¢ici goreviendirme, istifa, emeklilik onay ve
yazilar,

dd)llgili mevzuat geregi kamu kurum ve kuruluglanmin temsilcilerinin katihmi ile
olusmas1 zorunlu olan komisyonlara, kurullara ya da heyetlere Beledive tiizel kisiligi adina
katillacak personelinin girevlendirilmesine iliskin yazi ve onaylar.

ee) Kurum dis tiim girevlendirme onaylar,




1) Kanunlarla Belediyeye verilmis olup, Belediye Meclisi veya Belediye Enclimeni
karan gerektirmeven is ve islemler ile yukanda belirtilen konular disinda Beledive Baskam
tarafindan imzalanmasi gercken ve devri miimkiin olmayan tiim yaz ve onaylar.

Baskan Yardimeisinin imzalayacag) yazilar ve onaylar

MADDE 9- (1) Baskan Yardimcisinin imzalayacagi yazilar ve onaylar sunlardir:

a)Baskanin gorevi sebebivle kendisine ulasilamadigi durumlarda, miinhasiran
Bagkamn imzas1 gereken konular diginda olup, bu Yidnerge ile Baskan tarafindan imzalanmas
dngdriilen vazlardan 6zellik ve ivediligi nedenivle gecikmesinde sakinca bulunanlar,

b) Gorev dagilimina gére bagh Miidiirliiklerin dis yazilan,

c)Gorev dagilimina girmemekle birlikte ilgih Baskan Yardimecisina ulasilamadiga
hallerde ivediligi bulunan dig yazismalar,

¢)Bakanhk Valilik, Kaymakamlik, Biiviiksehir Beledivesi va da diger resmi
kurumlardan gelen ve dogrudan Baskan tarafindan imzalanmas) gerekmeyen vyazilar ve
cevaplar,

d)Bagkanmin imzalayacaklan disinda kalan, bir direktifi, Oneriyi ve gbrils tespitini
gerektiren genelge ve vazilar,

¢)Baskan tarafindan vapilan yetki devri gergevesinde baskanhk ettifi komisyon
kararlanmin imzasi ve onay,

f)Baghhk ve yetki ¢ergevesinde birimlerde girevli personelin yillik mazeret ve saghk
izinlerine iligkin onaylar.

g)Belediye ¢ahgmalanyla ilgili bilgilendirme toplantilarnin hazirhk ¢aligmalarinin
baslatilmasma ve yonlendirilmesine iliskin yazilar,

#)Birimlerin Hukuk Islerinden Sorumlu Belediye Avukatindan talep edecedi goriis
istemine iliskin yazilanimin havalesine iliskin onaylar,

h)Bagh birimlerde girevli personelin hastalik izin onaylar.

1) Memurun derece ve kademe ilerlemesi onaylar,

i)llgili mevzuata uygun olarak olusturulmasi gereken smav  komisyonunda
girevlendirilecek personelin onayi,

IMemur  personelin - gorevden uzaklastirma, goreve iade, haklaninda disiplin
sorusturmasi ve inceleme baslatilmasina iliskin onavlar,

k)Disiplin cezalarimin uygulanmasina iliskin onay ve vazlar,

1)4734 sayih Kamu fhale Kanunu kapsamm disindaki ihalelerle ilgili olarak. ihale
siirecinde yamlan yazismalar (ilan, davet vb. yazilar), iizerinde ihale kalmayan isteklilere ait
gecici teminat iade yvazilan,

m)Toplu is sézlesmesinden kaynaklanan sendikal izin onaylan,

n)Ingaat Proje Onaylan, Insaat Ruhsat,, Imar Durum Belgesi ve Yapi Kullamm izin

Belgesi onaylar,

o0)lsci. memur maas nakil [Imiihaberleri,

d) Gorsel ve yazih basma yapilacak yazih agiklama metinlerinin yazilmasi,

p)Disiplin Kurulunca verilen disiplin cezalarindan onaylanmasi gerckenler,

r)Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin 38. maddesi gere@i, evrak imha
listelerinin nihai imha karar onaylan,

s)Baskamn, Baskan Yardimaist tarafindan imzalamasim uygun gérdiiga diger onay ve
yazilar,

Miidiirlerin imzalayaca vazilar ve onavlar
MADDE 10- (1 ) Miidiirlerin imzalayacag vazilar ve onaylar sunlardir:
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a) Belediveve gelen vaz1 ve dilekgelerin ilgili birimlere havalesi

b) Beledive Baskan Yardimcisi kadrosunun bos va da Beledive Baskan Yardimcisi
Kadrosunun dolu olmasina ragmen izin. rapor veva gorev gerefi makaminda bulunmadig ve
ulagilamadif zamanlarda: bu Ydnergenin 9. Maddesinin (f) ve (1) bendine gére imzalayacagi
vazilar,

¢) Hizmet akisi geregi ilgili mevzuat kapsaminda imzalayacaf vazlar ile Beledive
Meclisine ve Beledive Enciimenine havalesi gereken konulann teklif vazilar.

¢) Baskamin onayina sunulacak teklif vazilan ile Baskanin veya Baskan Yardimecisimin
imzasim gerektiren vazilarin paraflari,

d) Baskanlik tarafindan kabul edilmis ve onaylanms kararlann isleme konulmasina
iligkin yazilar,

¢) Miidiirlikler arasi vazismalar,

f) Baskanlik¢a uygun goriilmesi durumunda, bu Yénergenin 6. maddesinin (f) bendine
gbre imzalayacag: dis vazilar,

g) Belediye mevzuat kapsaminda yeni bir hak wve yikiimlilik dogurmayan,
Bagkanh@in takdirini gerektirmeyen yazilardan uygun goriilenler,

g) 4734 sayith Kamu flhale Kanunu kapsaminda "Thale Yetkilisi” sifatiyla
gergeklestirilecek islemlere iliskin imza ve onaylar,

h) 2886 Sayili Devlet Thale Yasasina gore vapilacak ihalelerde, vasada ongiriilen
islem siireglerinin tamamlanmasi igin zorunlu olan yazi, belge ve raporlann imzalanmasa,

1) Isin mahiyetine gire hazirlanacak ozel idari ve teknik sartnameler ile buna benzer
tip sartnameler, vetki ¢ergevesinde proje onaylar,

i) Birim igindeki personelin gérevlendirme yazilar,

j) Birim personelinin villik izinlerinden 1 (bir) giine kadar onaylan ile ozlilkk
iglemlerine iligkin yazigmalar,

k) Personel hakkinda disiplin sorusturmas: baslatilmasi amaciyvla i{ist makama
sunulacak teklif vazilan,

1) Yeni bir hak ve yikiimlilik dogurmayan, Baskanhin takdirini gerektirmeyen, emir
ve icra nitelig@ tagimayan bilgi mahivetindeki rutin yazilar,

m) Miidiirliikkge diizenlenen evrak suretlerinin parafi veya “ASLI GiBIiDIR” onayi,

n) Teftis veya denetimler sonucunda diizenlenen raporlarda, birimin islemlerine
yonehk olarak diizeltilmesi ve/veya yerine getirilmesi istenilen hususlarin uygulanmasina
yonelik yazilari,

0) Yarg: kararlanmn yerine getirilmesi ile ilgili vazismalar,

é)Belediye Baskam tarafindan verilen talimat ve gorevlere iliskin yazilar

UCUNCU BOLUM
Genel Hiikiimler, Y&nergede Hilkiim Bulunmayan Haller, Yiiriitme ve Yiiriirliik

Genel hiikiimler

MADDE 11 - (1) Bu Yé&nergede agikca belirtilmedigi takdirde, 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ikincil ve tigiinciil mevzuat, 4734 sayih Kamu Thale Kanunu
ile ilgili yonetmelikler ve tebligler, 3194 sayih Imar Kanunu, 5216 sayili Biiviiksehir belediye
Kanunu, 5393 sayih Belediye Kanunu, 2559 sayili Polis Vazife ve Salahivet Kanunu, 5326
savili Kabahatler Kanunu, 2464 sayih Beledive Gelirleri Kanunu, 3572 sayili Isyeri Agma ve
(Calisma Ruhsatlarnina Dair Kanun Hilkmiinde Kararnamenin Kabuliine Dair Kanun ve ilgili
Yonetmelik, Evlendirme Yonetmeligi, Tasimr Mal Yonetmeligi, Zabita Yonetmeligi ile
Beledivenin gbrev ve vetki alamina giren diger mevzuat hiikiimlerinde, sorumlu unvanlarda
bulunanlara veva gérevli sayilanlara taminmis vetkiler ile bu mevzuata dayali olarak Baskanlik
onayl ile verilen imza vetkileri dncelikle uvgulanir.




(2)-5070 sayili Elektronik imza Kanunu, Elektronik Imza Kanununun Uygulanmasina
iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve ilgili mevzuat kapsaminda Belediye
tarafindan vapilacak islemler ve onaylar hakkinda da. is bu ydnerge hiikiimler esas almir.

(3)-Baskan, mevzuatin izin verdigi konularda vetkilerinden bir kisoum gérevlendiime
onayinda agikea belirtmek suretiyle yoneticilik sifati bulunan gérevlilere devredebilir.

Yionergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 12 - (1) Bu Ydonergede hiikiim bulumayan durumlarda ilgili mevzuat hiikiimlerine
bakilir. Duraksamaya diisiildiigiinde Baskan tarafindan verilen emir ve talimatlar
dogrultusunda islem yapilir.

(2)Baskan Yardimcisi atanana kadar Baskan Yardimcisinin imzalamas ve
onaylanmasi gereken yazilan Belediye Baskam imzalar ve onaylar.

(3)Vekaleten birakilan girevlerde vekiller asillerin gdrev, vetki ve sorumluluk hak ve

yitkiimliiliiklerine haizdir.

Yiiriitme

MADDE 13 - (1) Bu yénerge hiitkiimlerini Karayaz:1 Belediye Baskan yiiriitiir.

Yiirirlik

MADDE 14- (1) 15.03.2021 tarihli Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikte kaldinlarak
yerine 14 (onddrt) maddeden olusan bu Yonerge, Belediyve Baskam tarafindan onaylandig
tarihte viiriirliige girer.
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